PREGAO PRESENCIAL

EXCLUSIVIDADE DE PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE, DE ACORDO COM A LEI COMPLEMENTAR N° 147/2014

NUMERO DO PROCESSO: 014/2016
NUMERO DO PREGAO: 003/2016
DATA DA ENTREGA DOS ENVELOPES ATE: 22/03/2016
HORA DA ENTREGA DOS ENVELOPES ATE: 14:30 Horas
DATA DA ABERTURA DOS ENVELOPES: 22/03/2016
HORA DA ABERTURA DOS ENVELOPES: 15:00 Horas

CAMARA MUNICIPAL DE NOVA LIMA

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL REGISTRO DE PRECOS OBJETIVANDO
EVENTUAL AQUISICAO DE PAPEL A4,

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 003/2016

PROCESSO DE COMPRA: N° 014/2016

DATA DA REALIZACAO: 22/03/2016
HORARIO: 15:00 horas

A Presidente da Comissdo de Pregdo da Camara Municipal de Nova Lima - MG usando a
competéncia delegada pela Portaria n° 148 de 05 de janeiro de 2016, torna publico que se
acha aberta licitacio na modalidade PREGAO PRESENCIAL DE REGISTRO DE
PRECOS, do tipo MENOR PRECO, objetivando a EVENTUAL AQUISICAO DE
PAPEL A4 conforme descrito no Anexo | — Termo de Referéncia deste edital, que sera
regida pelas Leis n® 10.520/2002, Decreto Federal n° 3.555 de 8 de agosto de 2000, Lei
Complementa n°® 123/2006 (alterada pela LC n° 147/2014), aplicando-se subsidiariamente, no
que couberem, as disposicOes da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com alteracoes
posteriores, e demais Decretos e normas regulamentares aplicaveis a espécie, em especial o
Dec. 7.892, de 23 de janeiro de 2013.

As propostas deverdo obedecer as especificacfes deste instrumento convocatorio e anexos,
que dele fazem parte integrante. Os envelopes contendo a proposta e os documentos de
habilitacdo serdo recebidos no endereco abaixo citado, na sessdo publica de processamento do
Pregdo, apds o credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do
certame.




A sessdo de processamento do Pregdo sera realizada a Praca Bernardino de Lima, n°229 na
Sala de Reunides, iniciando-se no dia 22 de marco de 2016, as 15:00 horas. A sessdo serd
conduzida por Pregoeiro com o auxilio da Equipe de Apoio, designados na Portaria
supracitada.

1. DO SISTEMA REGISTRO DE PRECOS

1.1. A presente licitacdo visa o registro de precos para aquisi¢Oes freqiientes, nos termos do
art. 2°, 1 do 7.892, de 23 de janeiro de 2013.

1.2. A quantia minima a ser proposta deve atender a0 menos a previsdo de consumo da
Camara Municipal de Nova Lima, ndo sendo admitida cotacéo inferior.
1.3. Findo o processo licitatério, a Administracdo ndo tera obrigatoriedade em contratar.

2. DO OBJETO

2.1. A presente licitacdo tem por objeto a ELABORACAO DE ATA DE REGISTRO DE
PRECOS DE RESMAS DE PAPEL A4, conforme descrigdes contidas no Anexo I - Termo
de Referéncia deste Edital, conforme o art 2°, | do Dec. 7.892, de 23 de janeiro de 2013.

3. DA PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar do certame todos os interessados do ramo de atividade pertinente ao
objeto da contratacdo que preencherem as condi¢Ges de credenciamento constantes deste
Edital.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. Serd admitido apenas 01 (um) Representante para cada Licitante Credenciada, sendo que
cada um deles podera representar apenas uma Credenciada.

4.2. A auséncia do Credenciado na Sessdo somente serd permitida apos autorizagdo do
Pregoeiro, sob pena de exclusao do certame.

4.3. Para o credenciamento deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos:

4.3.1. Tratando-se de Representante Legal: o estatuto social, contrato social ou outro
instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos
seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.
Quando o Representante Legal, por forca do instrumento legal, ndo puder exercer a
administracdo ou geréncia individualmente, tornar-se-4 obrigatoria a apresentacdo de
Procuracao de um sécio para outro conforme o subitem 4.3.2 abaixo;



4.3.2. Tratando-se de Procurador: a procuracdo por instrumento publico ou particular com
firma reconhecida, conforme Anexo Il - Procuracdo Credenciamento, da qual constem
poderes especificos para formular lances, complementar proposta, negociar preco, interpor
recursos ou ressalvas, renunciar a interposicao de recursos, acordar, transigir, desistir, receber
avisos e intimaces, ASSINAR DECLARACOES, praticar todos os demais atos pertinentes
ao certame e/ou inclusive assinar o Contrato oriundo da Licitacdo. Acompanhado do
correspondente documento, dentre os indicados no subitem

4.3.3. Que comprove os poderes do mandante para a outorga;

4.3.4. Documento oficial de identificacdo que contenha foto do Representante Legal ou
Procurador e apresentar copia simples do documento.

4.4. Na ocasidao do credenciamento, devera ser entregue a Declaracdo de Pleno Atendimento
aos Requisitos de Habilitacdo, que devera ser elaborada de acordo com modelo estabelecido
no

Anexo I11 - Declaracéo de Pleno Atendimento.

5. DAS DECLARACOES, DA PROPOSTA E DA HABILITACAO

5.1. As DeclaracGes poderdo ser assinadas sempre pelo Representante Legal ou pelo
Procurador Credenciado, desde que haja poderes outorgados na Procuragdo (ver Anexo Il -
Procuracdo Credenciamento).

5.2. A proposta e 0s documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados, separadamente,
em envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa 0 nome da proponente
e, conforme o caso, 0s seguintes dizeres:

(RAZAO SOCIAL)

Envelope n° 1 - Proposta

Pregdo Presencial n°® 003/2016
Camara Municipal de Nova Lima

(RAZAO SOCIAL)

Envelope n° 2 - Habilitac&o
Pregéo Presencial n° 003/2016
Cémara Municipal de Nova Lima

5.3. A proposta devera conter a Razdo Social, 0 n® do CNPJ e o enderego da Licitante e sera
redigida em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem
rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo Representante Legal da
Licitante ou pelo Procurador credenciado, conforme Anexo IV - Modelo de Proposta.

5.4. Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados por qualquer processo



de coOpia autenticada por Tabelido de Notas ou copia comum acompanhada do original para
autenticacéo pelo Pregoeiro ou por membro da Equipe de Apoio e sdo os constantes do Item 7
deste Edital. Em todos 0s casos os originais dever&o ser apresentados quando solicitados.

5.4.1. Os documentos apresentados no Credenciamento (item 4 do Edital) servirdo para a
Habilitacdo (item 7 do Edital);

6. DA PROPOSTA

6.1. A proposta de preco deverd ser redigida, preferencialmente, conforme o Anexo IV -
Modelo da Proposta e conter os seguintes elementos:

6.1.1. Nome, CNPJ e endereco da Licitante;

6.1.2. Numero do Pregdo Presencial;

6.1.3. Descricdo do objeto da presente licitacdo em conformidade com as especificacOes
técnicas e demais caracteristicas do Anexo | — Termo de Referéncia;

6.1.4. Preco unitario com 02 (duas) casas decimais, apurados a data de sua apresentacao, sem
inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsdo inflacionaria. Nos precos propostos
deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo:
transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas,
relacionadas com o fornecimento do objeto da presente licitacao;

6.1.5. Prazo de validade da proposta de, 12 (doze) meses;

6.1.6. Prazo de entrega de, no maximo, 05 (cinco) dias corridos da assinatura do contrato,
observado o prazo de no maximo 03 (trés) dias corridos contados do recebimento da
requisicdo de material e convocacao para assinatura de contrato;

6.1.7. Prazo de pagamento de 05 (cinco) dias Uteis do Recebimento Definitivo;

6.1.8. Prazo de garantia contratual total de, no minimo, 90 (noventa) dias.

6.2. Ndo serdo admitidas cotac@es inferiores a previsao contida neste Edital.

6.3. O preco ofertado permanecera fixo e irreajustavel.

6.4. A proposta em desacordo com o Edital sera desclassificada.

6.4.1. Caberéa ao Pregoeiro decidir, motivadamente, a respeito da aceitabilidade da Proposta
quando haver divergéncia com o Edital e ndo implicar na mudanca do que se pretende
adquirir nem no valor ofertado.

7. DA HABILITACAO

7.1. O Envelope "Documentos de Habilitacdo™ devera conter os documentos a seguir
relacionados os quais dizem respeito a:

7.1.1. HABILITACAO JURIDICA
7.1.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

7.1.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;



7.1.1.3. Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por
acOes, acompanhados da documentacdo mencionada no subitem 7.1.1.2;

7.1.1.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;
7.1.1.5. Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, quando a atividade assim o exigir;

7.1.1.6. Os documentos relacionados nos subitens 7.1.1.1 a 7.1.1.4 acima ndo precisardo
constar do Envelope "Documentos de Habilitacdo", se tiverem sido apresentados para o
credenciamento neste Pregao.

7.1.2. REGULARIDADE FISCAL

7.1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

7.1.2.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal relativo a
localidade da Licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame;

7.1.2.3. Certiddo conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da
Unido expedida pela Secretaria da Receita Federal;

7.1.2.4. Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Estadual e/ou Municipal da
localidade da Licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos
relacionados com o objeto ou outra prova equivalente na forma da lei;

7.1.2.5. Certidao de regularidade de débito com o Sistema de Seguridade Social (CND);
7.1.2.6. Certificado de regularidade de situacdo com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS);

7.1.2.7. Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa e certidées positivas que
noticiem que os débitos certificados estdo garantidos ou com sua exigibilidade suspensa.

7.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.1.3.1. Ficam dispensadas as comprovacgdes das qualificacbes econémicas e financeiras,
tendo em vista a aquisi¢do de material de pronta entrega.

7.1.4. QUALIFICACAO TECNICA

7.1.4.1. Atestado de bom desempenho anterior em fornecimento da mesma natureza e
fornecido por no minimo de trés clientes. O atestado devera conter a especificacdo do tipo de
compra ou servico, com indicagOes das quantidades fornecidas, prazos de execucdo, outros
dados caracteristicos dos fornecimentos prestados e avaliacéo.



7.1.5. OUTRAS COMPROVACOES E DOCUMENTOS

7.1.5.1. Declaracdo conforme Anexo V - Declaracdo de Compromisso e ldoneidade,
elaborada em oficio préprio e subscrito pelo Representante Legal da Licitante ou Procurador
credenciado, desde que existam poderes outorgados na Procuracdo, assegurando a
inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

8. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

8.1. No horario e local, indicados no preAmbulo, sera aberta a sessao de processamento do
Pregdo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame, com
duracdo minima de 20 (vinte) minutos.

8.2. Apos os respectivos credenciamentos, os Licitantes interessados no objeto entregardo ao
Pregoeiro ou a Equipe de Apoio a Declaragdo de Pleno Atendimento, e em envelopes
separados, a proposta e os documentos de habilitacéo.

8.3. A analise das propostas pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio visard ao atendimento das
condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

8.3.1. Cujo objeto ndo atenda as especificacdes técnicas e demais caracteristicas;

8.3.2. Que contenham ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais Licitantes;
8.3.3. Cabera ao Pregoeiro decidir, motivadamente, a respeito da aceitabilidade da Proposta
quando houver divergéncia com o Edital e ndo implicar na mudanga do que se pretende
adquirir nem no valor ofertado.

8.4. As propostas ndo desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

8.4.1. Selecdo da proposta de menor preco e das demais com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

8.4.2. Nao havendo pelo menos 03 (trés) precos na condi¢cdo definida no subitem anterior,
serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores precos, até o maximo de 03
(trés) precos. No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do nimero de Licitantes;

8.4.3. Para efeito de selecdo sera considerado o valor unitario do objeto.

8.5. O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma sequiencial, a partir do autor da proposta de maior preco e 0s demais em
ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de precos.
8.5.1. A Licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenacdo de
lances em relagdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da
ordem de lances.

8.6. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco, observada a redu¢cdo minima entre os lances, conforme especificado
nos subitem 8.6.1.1 a seguir, aplicaveis inclusive em relacdo ao primeiro.



8.6.1. A aplicacéo do valor de reducdo minima entre os lances incidira sobre o prego unitario
do objeto, ou seja:

8.6.1.1. Redugdo Minima para os lances do: R$ 0,05 (cinco centavos de real);

8.7. A etapa de lances serd considerada encerrada quando os participantes dessa etapa
declinarem da formulacéo de lances; restando apenas o participante detentor do menor lance.
8.8. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e nao
selecionadas para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se para as
selecionadas o ultimo preco ofertado.

8.9. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducéo
do preco.

8.10. Apos a negociagdo, se houver, o Pregoeiro examinard a aceitabilidade do menor preco,
decidindo motivadamente a respeito.

8.10.1. A aceitabilidade serd aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da
apresentacdo das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pela Camara Municipal de
Nova Lima, que sera juntada aos autos por ocasidao do julgamento.

8.11. Considerada a oferta de menor preco aceitavel, sera aberto o envelope contendo 0s
documentos de habilitacdo de seu autor.

8.12. Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitacdo
poderdo ser sanadas na Sessdo Publica de processamento do Pregdo, até a decisdo sobre a
habilitacdo, inclusive mediante:

8.12.1. Substituicdo e apresentacdo de documentos;

8.12.2. Verificacdo efetuada por meio eletronico habil de informacdes;

8.12.3. A verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser anexados aos autos 0S
documentos passiveis de obtencdo por meio eletrdnico, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

8.13. A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrbnicos, no momento da verificagdo. Em caso de indisponibilidade de verificacdo dos
documentos apresentados, sera realizada nova consulta em sessdo cuja presenca dos licitantes
é facultativa.

8.13.1. Sera assegurada vista aos autos apds tal verificacdo, que ocorrera obrigatoriamente
antes da contratacdo.

8.14. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a
Licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

8.15. Se a oferta ndo for aceitdvel, ou se a Licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subseqiiente de menor preco, negociard com o seu
autor, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as condi¢des de
habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda
0s requisitos de habilitagdo, caso em que sera declarado vencedor.

9. DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGCAO
9.1. Ao final da sessdo, a Licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e

motivadamente a sua intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés) dias corridos para
apresentacdo de memoriais, ficando as demais Licitantes desde logo intimadas para apresentar



contra-razbes em igual nimero de dias, que comecardo a correr no término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.2. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da Licitante importar na decadéncia do
direito de recurso, na adjudicacdo do objeto do certame pelo Pregoeiro a Licitante vencedora e
0 encaminhamento do processo a Autoridade Competente para a homologagé&o.

9.3. Interposto o recurso, 0 Pregoeiro poderad reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo
devidamente informado a Autoridade Competente.

9.4. Decidido o recurso e constatada as regularidades dos atos praticados, a Autoridade
Competente adjudicard o objeto do certame a Licitante vencedora e homologard o
procedimento.

9.5. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagdo apenas dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.6. Elaborada a Ata de Registros de Precos, ndo havera obrigatoriedade da Administracéo
contratar, podendo, inclusive, realizar outro procedimento licitatorio para aquisicdo do mesmo
objeto.

10. DOS PRAZOS, DAS CONDICOES E DO LOCAL DE ENTREGA

10.1. A critério da Administracdo, sera enviada requisicdo ao vencedor por qualquer meio
habil, o qual devera formalizar a Ata de Registro de Precos, conforme o item 13 deste Edital.
10.2. Formalizada a Ata de Registro de Precos, o contratado devera entregar o material
requisitado conforme o Termo de Referéncia.

10.3. A entrega da referida compra sera parcelada conforme a necessidade da Administracao e
devera ser entregue no prazo maximo de 05(cinco) dias Uteis a partir da data do recebimento
do Modelo de Requisi¢do enviado pela responsavel do almoxarifado - Sra. Adriana Carla
Souza — Nova Lima e o material solicitado devera ocorrer na sede da Camara Municipal de
Nova Lima, no endereco Praga Bernardino de Lima, n® 229 - Centro - Nova Lima/MG, no
horario de 12 as 17 horas, correndo por conta da Contratada as despesas de embalagem,
seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes do
fornecimento.

11. DO RECEBIMENTO

11.1. O Recebimento Definitivo do objeto dar-se-a ap6s o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis
da data da entrega, uma vez verificado o atendimento integral da quantidade e das
especificag0es contratadas, mediante Termo de Recebimento Definitivo, firmado pelos
servidores responsaveis (ver Anexo VII — Termo de Recebimento Definitivo).

11.2. Por ocasido da entrega, a Contratada devera colher no comprovante respectivo a data, o
nome, 0 cargo, a assinatura e o numero do Registro Geral (RG), emitido pela Secretaria de
Seguranca Publica, do servidor do Contratante responsavel pelo recebimento.

11.3. Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante podera:

11.3.1. Se disser respeito a especificacdo, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicdo ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

11.3.1.1. Na hipétese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a



indicacdo da Administracéo, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da notificacdo
por escrito, mantido o preco inicialmente contratado;

11.3.2. Se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacdo ou rescindir a contratacéo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

11.3.2.1. Na hipotese de complementagdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com
a indicacdo do Contratante, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da notificacdo
por escrito, mantido o preco inicialmente contratado;

11. Na hipotese deste subitem 11.3 o prazo do Recebimento Definitivo sera prorrogado.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado em 05 (cinco) dias Uteis, contados do Recebimento
Definitivo conforme o Termo de Recebimento Definitivo, na forma prevista no item 11
anterior, mediante depdsito bancario em nome da Contratada.

12.2. Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidird correcdo monetaria
pelo

indice SELIC, calculados “pro rata tempore” em relagdo ao atraso verificado.

13. DA CONTRATACAO

13.1. A contratacdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante assinatura da Ata de
Registro de precos.

13.1.1. Se, por ocasido da formalizagdo da Ata de Registro de Precos, as certidfes de
regularidade de débito da Adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Fazenda Nacional, estiverem com 0s
prazos de validade vencidos, a Camara Municipal de Nova Lima verificara a situacdo por
meio eletrénico habil de informacdes, certificando nos autos do processo a regularidade e
anexando os documentos passiveis de obtencdo por tais meios, salvo impossibilidade
devidamente justificada;

13.1.2. Se ndo for possivel atualizd-las por meio eletrénico habil de informacdes, a
Adjudicatéria sera notificada para, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, comprovar a situacdo de
regularidade de que trata o subitem 13.1.1, mediante a apresentacao das certidBes respectivas,
com prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratacdo néo se realizar.

13.2. O vencedor deverd, no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados da data da requisicao,
comparecer a Praca Bernardino de Lima, n°229 - Comissdo de Pregéo, para assinar a Ata de
Registro de Precos.

13.3. Quando o vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
apresentar a situacao regular de que trata o subitem 13.1.1 ou se recusar, injustificadamente, a
assinar a Ata de Registro de Precos, sera convocado outro Licitante, observada a ordem de
classificacédo, para celebrar a Ata de Registro de Pregos, e assim sucessivamente, sem prejuizo
da aplicacao das san¢Oes cabiveis.
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14. DAS SANCOES

14.1. As de conformidade com o artigo 7° da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002;
14.2. Se houver recusa do Vencedor em assinar o Contrato serd aplicada, cumulativamente,
uma multa de 1% (um por cento) sobre o valor total da Proposta;

14.3. Pela inexecucdo total ou parcial da Ata de Registro de Precos, a Administracdo podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sancdes:

14.3.1. Multa de 0,0667% (seiscentos e sessenta e sete milésimos por cento) por dia de atraso,
limitado esta a 30 (trinta) dias apds o prazo estabelecido para entrega do objeto, apds sera
considerado inexecucdo contratual;

14.3.2. Multa de 2% (dois por cento) no caso de inexecucdo parcial do contrato, cumulada
coma pena de suspensdo do direito de licitar e o impedimento de contratar com a
Administracdo pelo prazo de até 01 (um) ano;

14.3.3. Multa de 10% (dez por cento) no caso de inexecuc¢do total do contrato, cumulada com
a pena de suspensdo do direito de licitar e o impedimento de contratar com a Administracdo
pelo prazo de até 02 (dois) anos;

14. As multas serédo calculadas sobre o montante ndo adimplido do contrato.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as Licitantes e desde que ndo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

15.2. Quando todas as propostas forem desclassificadas a Administracdo podera fixar aos
Licitantes Credenciados o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para uma nova sessdo para
apresentacdo de novas propostas escoimadas das causas que geraram a situacao.

15.2.1. No caso de todas as propostas serem desclassificadas na nova sessdo observar-se-ao as
disposicdes contidas do item 8.2 em diante.

15.3. Das sessdes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas circunstanciadas a
serem assinadas pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio, facultada aos Licitantes presentes.

15.3.1. As recusas ou as impossibilidades de assinaturas serdo registradas na prépria ata.

15.4. Todos os documentos de habilitacdo cujos envelopes forem abertos na sessdo, bem
como todas as propostas, serdo rubricadas pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio, facultado aos
Licitantes presentes.

15.5. Eventual contratacdo decorrente desta licitagdo serad divulgada no Jornal Minas Gerais e
no endereco eletrénico www.cmnovalima.mg.gov.br.

15.6. Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo das demais Licitantes ficardo a
disposicdo para retirada ap6s 90 (noventa) dias corridos da celebracdo do certame, mediante
solicitacdo escrita, a Praga Bernardino de Lima n°229 - Comissdo de Pregdo. Apds o prazo
serdo destruidos sem quaisquer formalidades.

15.7. Até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do Pregéo.

15.7.1. A peticdo sera dirigida ao Pregoeiro que responderd em até 24 (vinte e quatro) horas
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apos o recebimento;

15.7.2. Havendo na peticdo a possibilidade de inovacdo, renovacdo ou correcdo do ato
convocatorio, o Pregoeiro encaminhard a Autoridade Competente; que decidira até o prazo de
01 (um) dia util antes da abertura da Sessao;

15.7.3. Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a
realizacdo do certame.

15.7.4. Para efeito de contagem de prazo, ndo sera considerado o dia em que sera realizada a
sessao de abertura das propostas e formulacao de lances.

15.8. Para contagem de prazos neste Edital exclui-se o dia do inicio e inclui-se o dia do
vencimento, considerando-se prorrogado até o 1° dia Gtil subsequiente se o vencimento cair em
dia sem expediente na Camara Municipal de Nova Lima.

15.9. Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro ou Autoridade
Competente.

15.10. Integram o presente Edital:

15.10.1. Anexo | — Termo de Referéncia;

15.10.2. Anexo Il — Procuracdo Credenciamento;

15.10.3. Anexo |1l — Declaragdo de Pleno Atendimento;

15.10.4. Anexo IV — Modelo de Proposta;

15.10.5. Anexo V — Declaragdo de Compromisso e ldoneidade;

15.10.6. Anexo VI — Modelo de Requisicao;

15.10.7 Anexo VIII — Termo de Recebimento Definitivo.

15.11. Para dirimir quaisquer questbes decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, serd competente o Foro da Comarca de Nova Lima - MG,

Nova Lima, 10 de marco de 2016

THOMPSON NOBRE DE OLIVEIRA
PREGOEIRO



12

PREGAO PRESENCIAL

ANEXO |
NUMERO DO PROCESSO: 014/2016
NUMERO DO PREGAO: 003/2016
DATA DA ENTREGA DOS ENVELOPES ATE: 22/03/2016
HORA DA ENTREGA DOS ENVELOPES ATE: 14:30 Horas
DATA DA ABERTURA DOS ENVELOPES: 22/03/2016
HORA DA ABERTURA DOS ENVELOPES: 15:00 Horas

TERMO DE REFERENCIA

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL n° 003/2016
DATA DA REALIZACAO: 22/03/2016
HORARIO: a partir das 15:00 horas

LOCAL: Praga Bernardino de Lima, n°229

- 01) Objeto

Aquisicéo de papel A4 com a quantidade de 288 (duas e oitenta e 0ito) caixas, o equivalente a

2.880 (duas mil e oitocentos e oitenta) resmas, sendo a Resma com 500 folhas.

- 02) Motivacéo

Suprir os estoques de papel A4 tendo em vista que a Ata de Registro de Precos ter vencido o
prazo de vigéncia e ainda ser tal material essencial para o bom desenvolvimento deste

trabalho para o Legislativo.
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- 03) Especificacdes técnicas

Papel formato A4, medindo 210 x 297 mm, 75 g/m2, sem timbre, na cor branca, elevada
alvura, alcalino, apropriado para utilizagdo em maquina copiadora, impressoras a laser, com

embalagem de papel laminado ou material que comprove a protecdo da agédo da umidade.

- 04) Prazo, local e condigdes de entrega ou execucao

A entrega da referida compra serd parcelada conforme a necessidade da Administracdo e
devera ser entregue no prazo maximo de 03(trés) dias Uteis a partir da data do recebimento do
Modelo de Requisicdo enviado pela Diretora de Apoio Administrativo - Sra. Adriana Carla
Souza. Nova Lima e o material solicitado devera ocorrer na sede da Camara Municipal de
Nova Lima, no endereco Praga Bernardino de Lima, n° 229 - Centro - Nova Lima/MG, no
horéario de 08:00 as 17:00 horas, correndo por conta da Contratada as despesas de embalagem,
seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdencidrios decorrentes do

fornecimento.

-05) Responsavel pelo recebimento, endereco eletronico e Telefone

Fica, portanto, o Coordenador de Patriménio e Estoque da Camara Municipal de Nova Lima,
responsavel pelo recebimento do objeto em questdo. Qualquer davida no fornecimento devera

ser esclarecida nos e-mails estoque@cmnovalima.ma.gov.br e/ou

estogue2@cmnovalima.mg.gov.br, telefones 3542-5927, no horario de 08 as 17 horas.

- 06) Prazo e condicGes de garantia

O prazo para a compra foi de 01 (um) ano, sendo solicitada condi¢do de garantia para esse
periodo, contra defeito de fabricacdo, enquanto for realizada a entrega do produto, ou de

acordo com o que for acordado na execucdo da modalidade licitatoria conforme o caso.

- 07) Responsavel pela requisicdo, endereco eletronico e telefone


mailto:estoque@cmnovalima.mg.gov.br
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Fica, portanto, a Diretora de Apoio Administrativo Sra. Adriana Carla Souza — Responsavel
pela requisicdo do objeto em questdo. Qualquer davida referente a entrega enviar e-mail para
apoioadmin@cmnovalima.mg.gov.br, 3542-5932, no horario de 12 as 17 horas.

- 08) Do Pagamento

O pagamento sera efetuado em 05 (cinco) dias Uteis, contados do Recebimento Definitivo
conforme o Termo de Recebimento Definitivo, na forma prevista no edital, mediante
depdsito bancario em nome da Contratada. Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia
devida incidird correcdo monetéria pelo indice SELIC, calculados “pro rata tempore” em

relagdo ao atraso verificado.

- 09) Obrigac@es da contratante

Pagar a referida compra na data estipulada, fiscalizar o cumprimento do objeto deste termo, e

caso ocorra a realizacdo de contrato fiscaliza-lo e gerencia-lo.

A Servidora Fabiana Nunes Utsch — Diretora de Contratos desta Casa Legislativa, fica
responsavel pela fiscalizacdo e gerenciamento do cumprimento do mesmo, verificando junto
ao almoxarifado se as requisicGes de entrega e emissdo de notas fiscais se estdo sendo
cumpridas de acordo com o Contrato. Realizard a entrega de uma cépia do Contrato para a

Diretora de Apoio Administrativo Sra. Adriana Carla Souza, para conferéncia da entrega.

- 10) Obrigacdes da contratada

Realizar a entrega de acordo com o que for acordado, cumprindo todas as obrigacdes exigidas
no Edital, para a execucgéo do objeto.

- 11) Qualificacdo técnica

Atestado de bom desempenho anterior em fornecimento da mesma natureza e fornecido por


mailto:apoioadmin@cmnovalima.mg.gov.br
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no minimo de 02 (dois) clientes. O atestado devera conter a especificagdo do tipo de compra
ou servi¢o, com indicages das quantidades fornecidas, prazos de execucdo, outros dados
caracteristicos dos fornecimentos prestados e avaliag&o.

- 12) Critério de avaliacdo das propostas

A contratacdo da empresa pela aquisicdo do material serd realizada mediante licitacdo,
preferencialmente na modalidade PREGAO PRESENCIAL. O critério de julgamento sera

do tipo menor prego global.

- 13) Valores referenciais de mercado

Encontram-se anexado a este Termo de Referéncia 03 (trés) cotacOGes realizadas para
atualizacdo dos precos praticados no mercado, e verificacdo do preco médio objetivando a

montagem do Edital de Pregdo Presencial.

- 14) Do Preco Médio

De acordo com quadro do Anexo | deste termo de referéncia.

- 15) Da Dotacéo Orcamentaria

As despesas decorrentes deste Contrato correrdo a conta da dotagdo orgamentéria:

01.006.01.031.0001.2018 — Manutenc¢édo do Estoque Minimo Almoxarifado
33903000 — Material de Consumo

- 16) Sancoes

Caso ocorra um desacordo no cumprimento do Contrato, sem justificativa plausivel, sugiro

que se cumpram as penalidades a serem aplicadas por descumprimento de particularidades
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contidas no Edital, consideradas relevantes na entrega do objeto em questdo, especialmente no
que se refere a embalagem de papel laminado que proteja da a¢do da umidade, pois o local

onde o papel é acondicionado é imido.

Nova Lima, 15 de fevereiro de 2016.

Visto da Administracao:



ANEXO |
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DESCRICAO

CONSUMO
ANUAL
ESTIMADO
(caixas)

EMPRESA 1

EMPRESA2

EMPRESA 3

VALQR
UNITARIO
(caixa)

TOTAL
ANUAL

VALOR
UNITARI
O (caixa)

TOTAL
ANUAL

VALOR
UNITARI
O (caixa)

TOTAL
ANUAL

Papel formato A4,
medindo 210 x 297
mm, 75g/m2, sem
timbre, na cor
branca, elevada
alvura, alcalino,
apropriado para
utilizacdo em
maquina copiadora,
impressoras a laser,
com embalagem de
papel laminado ou
material que
comprove prote¢do

da acéo da umidade.

288

R$ 139,00

R$ 40.032,00

R$ 160,00

R$ 46.080,00

R$ 169,00

R$ 48.672,00

Preco Médio
Unitario

R$ 156,00

Preco Médio
Global

R$ 44.928,00
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PREGAO PRESENCIAL

ANEXO 11
NUMERO DO PROCESSO: 014/2016
NUMERO DO PREGAO: 003/2016
DATA DA ENTREGA DOS ENVELOPES ATE: 22/03/2016
HORA DA ENTREGA DOS ENVELOPES ATE: 14:30 Horas
DATA DA ABERTURA DOS ENVELOPES: 22/03/2016
HORA DA ABERTURA DOS ENVELOPES: 15:00 Horas

MODELO DE PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO

PROCURACAO

Pelo presente instrumento, a empresa __ (RAZAO SOCIAL) _, inscrita no CNPJ/MF
___(N9_ ,sitona__ (ENDERECO COMPLETO)__ , por seu(s) representante(s) legal(is)
abaixo assinado(s),nomeia e constitui como bastante procurador, 0 St (QUALIFICACAO
COMPLETA)___; inscrito no CPF __ (N°)__ ; portador do RG __ (N°__ | residente em
___(ENDERECO COMPLETO)__ ,a0 qual OUTORGA AMPLOS PODERES para
representa-la em todos os atos inerentes a0 PREGAO PRESENCIAL n° 003/2016 da
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA LIMA, podendo, inclusive, formular lances,
complementar proposta, interpor recursos ou ressalvas, renunciar a interposi¢do de recursos,
acordar, transigir, desistir e receber avisos e intimacdes, assinar declaracGes e assinar o
Contrato oriundo da Licitacdo, enfim, praticar todos os atos necessarios ao bom e fiel
cumprimento deste mandato.

Nova Lima, de de

Raz&o Social

Representante(s) legal(is) com carimbo da licitante

(Reconhecer Firma)

(OBS.: A PROCURACAO DEVERA SER ENTREGUE AO PREGOEIRO OU EQUIPE

DE APOIO NO ATO DA ABERTURA DA SESSAO DO PREGAO POR OCASIAO
DOCREDENCIAMENTO)
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PREGAO PRESENCIAL

ANEXO I
NUMERO DO PROCESSO: 014/2016
NUMERO DO PREGAO: 003/2016
DATA DA ENTREGA DOS ENVELOPES ATE: 22/03/2016
HORA DA ENTREGA DOS ENVELOPES ATE: 14:30 Horas
DATA DA ABERTURA DOS ENVELOPES: 22/03/2016
HORA DA ABERTURA DOS ENVELOPES: 15:00 Horas

MODELO DA DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO

DECLARAC}%O DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

A (nome ou razdo social da empresa) , CNPJMF n° __ (n° do cadastro)
localizada a

___(endereco completo) _, declara, sob as penas da Lei e em conformidade com a Lei n.°
10.520/02, que cumpre todos os requisitos de habilitacdo estabelecidos para o certame
licitatorio na Camara Municipal de Nova Lima, Pregdo Presencial n°® 003/2016.

Nova Lima, de de 2.016.

Nome: --(Representante Legal)--
R.G. n° ---(do signatario)---

(OBS.: DEVERA SER ASSINADA PELO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
OU PROCURADOR REGULARMENTE  CONSTITUIDO. DEVERA  SER
APRESENTADA NA OCASIAO DO CREDENCIAMENTO)



20

PREGAO PRESENCIAL

ANEXO IV
NUMERO DO PROCESSO: 014/2016
NUMERO DO PREGAO: 003/2016
DATA DA ENTREGA DOS ENVELOPES ATE: 22/03/2016
HORA DA ENTREGA DOS ENVELOPES ATE: 14:30 Horas
DATA DA ABERTURA DOS ENVELOPES: 22/03/2016
HORA DA ABERTURA DOS ENVELOPES: 15:00 Horas

MODELO DE PROPOSTA

Nome da empresa:

Endereco da empresa:

CNPJ:

NUmero do Pregdo Presencial: 003/2016

Objeto:.

Fabricante: (especificar)

Marca: (especificar)

Modelo: (especificar)

Qtde Descricdo do ITEM

(minimo de 2800 resmas);

Papel A4 alcalino, branco, 75g/m2, resma com 500 fls, sem timbre na cor branca , elevada
alvura, alcalino, apropriado para utilizagdo em maquina copiadora, impressoras a laser, com
embalagem de papel laminado que proteja da acdo da umidade.

Valor unitario da Proposta: R$ ()

Prazo de entrega .............. () dias corridos, contados da assinatura do contrato conforme

as condicdes estabelecidas no Edital e seus Anexos. (max. 5 dias)

Local da entrega: ............. Sede da Camara Municipal de Nova Lima, conforme Anexo | —
Objeto.

Forma de Pagamento....... Apobs () dias Uteis do recebimento definitivo. (min. 5 dias)
Garantia..........ccceeevevvenne. ano(s). (min. 1 ano).

Validade da Proposta: ..... 01 ANO

Observagao:.........cccceeuens Nos pregos propostos estdo inclusos, além do lucro, todas as

despesas e custos, como por exemplo: transporte, tributos de qualquer natureza e todas as
despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente
licitacdo.
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Representante Legal
(nome/cargo/assinatura)

PREGAO PRESENCIAL

ANEXO V
NUMERO DO PROCESSO: 014/2016
NUMERO DO PREGAO: 003/2016
DATA DA ENTREGA DOS ENVELOPES ATE: 22/03/2016
HORA DA ENTREGA DOS ENVELOPES ATE: 14:30 Horas
DATA DA ABERTURA DOS ENVELOPES: 22/03/2016
HORA DA ABERTURA DOS ENVELOPES: 15:00 Horas

MODELO DA DECLARACAO DE COMPROMISSO E IDONEIDADE

DECLARACAO DE COMPROMISSO E IDONEIDADE

A __ (RAZAO SOCIAL)__, inscrita no CNPJ/MF __ (N°__ ., por intermédio do seu
representante legal abaixo assinado, declara sob as penalidades da lei, para fins de
participacdo no Pregédo Presencial n® 003/2016 que:

- 0s documentos que compdem o edital foram colocados a disposi¢do e tomou conhecimento
de todas as informacdes;

- ndo se encontra declarada inidénea para licitar ou contratar com 6rgdos da Administracao
Publica Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal;

- inexistem fatos impeditivos a sua habilitacdo, estando ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores; e

-n&do possui em seu quadro permanente menor de 16 anos de idade.

Nova Lima, de de

Representante Legal
(nome/cargo/assinatura)

(OBS.: DEVERA SER ASSINADA PELO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
OU PROCURADOR CREDENCIADO, DESDE QUE TENHA PODERES
OUTORGADOS PARA TANTO APRESENTADA DENTRO DO ENVELOPE
HABILITACAO)
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PREGAO PRESENCIAL

ANEXO VI
NUMERO DO PROCESSO: 014/2016
NUMERO DO PREGAO: 003/2016
DATA DA ENTREGA DOS ENVELOPES ATE: 22/03/2016
HORA DA ENTREGA DOS ENVELOPES ATE: 14:30 Horas
DATA DA ABERTURA DOS ENVELOPES: 22/03/2016
HORA DA ABERTURA DOS ENVELOPES: 15:00 Horas

MODELO DE REQUISICAO

Nova Lima, de  de 2016

Ao Senhor
Empresa
Endereco

Céamara Municipal de Nova Lima, com sede a Praca Bernardino de Lima, n°229, vem a
Vossa Senhoria, conforme Ata de Registro de Precos elaborada através do Pregdo Presencial
n°. 003/2016, REQUISITAR os seguintes materiais:

Para tanto, fica Vossa Senhoria notificado a comparecer a sede da Camara Municipal de Nova
Lima em trés dias, contados a partir do recebimento desta para formalizagdo do contrato, sob
pena de ser convocado o proximo licitante habilitado, sem prejuizo das demais penas da Leli.

Responsavel pelo setor requisitante
Assinatura
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PREGAO PRESENCIAL

ANEXO VII
NUMERO DO PROCESSO: 014/2016
NUMERO DO PREGAO: 003/2016
DATA DA ENTREGA DOS ENVELOPES ATE: 22/03/2016
HORA DA ENTREGA DOS ENVELOPES ATE: 14:30 Horas
DATA DA ABERTURA DOS ENVELOPES: 22/03/2016
HORA DA ABERTURA DOS ENVELOPES: 15:00 Horas

MODELO DO TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

A (razdo social da empresa) , CNPJ n.° __ (n°do cadastro)___, conforme a nota fiscal
n° de / / , € apos passados ( ) dias corridos,
cumpriu todos os requisitos de especificacdo e de entrega do objeto, estabelecidos em Edital e
Anexos do certame licitatério da Camara Municipal de Nova Lima, Pregdo Presencial n°
003/2016

Nova Lima, de de 2.016.

Nome: ---(Responsavel pelo setor solicitante)---
R.G. n° ---(do signatario)---



